一、材料提交说明
1.电子版和纸质盖章版《研究生国家奖学金分配/推荐名额人员汇总表》（见附件2，严格按照评审结果顺序排序，博士、硕士分别报送，1式1份）。
2.导师签字、学院盖章的纸质版《研究生国家奖学金科研实践情况统计表（个人版）》（见附件3，为审核认定后的成果材料统计，删除未予认定等无效材料）。
3.研究生成果证明材料（原件及复印件各1份，复印件复印到A4纸上，正反面复印，原件与复印件要分别固定，不要混在一起）。复印时请保证复印效果，其中论文类成果复印件应包括期刊封面、目录、正文等可以证明成果水平的相关资料，以便装订成册，用于存档和备查。所有复印件均需要导师签字，加盖单位公章。
4.电子版和盖章纸质版的研究生奖学金评审委员会名单（见附件4，评审委员会主任签字，合并使用名额的培养单位由牵头单位盖章，1式1份）。
5.纸质版的《专业学位研究生实践手册》（仅限专业学位研究生）。
6.盖章纸质版《研究生课程成绩单》（从鸿远楼6楼东电梯厅学校自助打印机打印）。
7.报送材料时须每人一个牛皮纸袋，袋上注明学院、专业和姓名，请各培养单位分别按照顺序统一整理。
二、其他说明
1.申报材料中期刊（报刊）、专著等出版物必须已公开正式出版（有准确的刊物卷期号和出版时间，不含“网络首发”），申报人须提供期刊（报刊）、专著等出版物原件（国外部分英文期刊为网络期刊，这类情况须打印出相关论文内容后由导师审核签字并加盖学院公章），录用通知或出版合同等不予认定；专利必须为已授权的发明专利（以发明专利证书原件为准）；各类获奖证书等须为原件。
2.请各研究生培养单位严格按照相关文件的要求做好评选工作，所有材料未按照规定时间上报，视为放弃申报资格，过期将不予受理。
3.研究生国家奖学金用于奖励综合素质及创新能力特别优秀的研究生，各培养单位评审委员会应在论文、专著、专利、竞赛等多个方面对申报者进行综合评判。请各培养单位研究生辅导员和研究生秘书做好申报人员的资格审查工作，不符合条件的人员不允许申报。
4.根据学校相关要求，博士研究生“参加国外访学研修”不再作为博士生培养的必要条件，因此普通招考等其他招生方式博士研究生申请国家奖学金条件中“近三年至少参加一次国外访学或国际联合培养”仅作为一项参考条件执行（硕博连读博士研究生参照普通招考等其他招生方式博士研究生执行该项条件）。
5.在成果认定时一定要统一标准。同时要注意科研成果的认定范围，“优秀学生”“春天的诗会”等不属于科研成果的认定范围。
6.关于导师为第一作者、研究生为第二作者认定的条件：
（1）由相关培养单位提供期刊不接收研究生为第一作者的有效证明；
（2）必须是研究生本人的导师（含副导师，以研究生信息管理系统备案的信息为准）为第一作者、研究生为第二作者的相关成果。具体量化加分权重由研究生本人的导师确定。
7.研究生署名为成果的通讯作者（非第一作者）不能被认定为成果的第一作者。
8.关于共同第一作者的认定条件：
（1）成果须以山东理工大学为第一署名单位；
（2）如果共同一作中有且只有一名学生，该生可认定为第一作者；
（3）如果共同一作中有两名及以上学生作为共同一作的，须首先确定共同一作中的一位为第一作者，其他共同一作学生须签订《学生共同第一作者认定授权申明》（一式两份，一份报学院审核，一份报研究生工作部存档，模板见附件5）。
9.推荐名额的具体条件：
推荐名额除满足《山东理工大学研究生国家奖学金实施细则》（鲁理工大政发〔2019〕78号）中规定的评选条件外，还须满足下列条件之一：
（1）首位获得授权发明专利；
（2）作为队长或主要负责人获得获得国家级A+类竞赛三等奖（铜奖）及以上奖励；或获得国家级A类竞赛二等奖（银奖）及以上奖励。（以当年《山东理工大学创新创业竞赛目录（研究生）》（简称竞赛目录）为准；因2025年竞赛目录未公布，2025年的竞赛获奖参照2024年竞赛目录执行）
10.合并使用名额的单位，尤其要提前做好沟通工作，达成共识，确保评审标准统一，顺利完成评审工作。
