（另）附件4：登录后页面显示的说明 
（教育部社科司关于2018年度教育部人文社会科学研究一般项目申报工作的通知）
  一般项目申报 / 一般项目 / 上传申报文件说明

个人仅限上传一般项目申请书（含规划基金、青年基金和自筹经费类），也可交由学校科研处代为上传；专项任务类项目申请书，则必须交给学校科研处进行上传。

1、Word申请书上传之前必须点击“检查填报内容并保护文档”按钮进行检查，确认文件第一页显示“您现在可以上传项目申请书”字样后，保存文档，关闭Word，再来进行文件上传。

2、Word申请书文件必须为其.doc的原格式，不能存为.docx格式，更不能用WPS对其进行编辑、保存。

3、文件上传过程中，如页面停滞超过5分钟不动，说明上传程序可能与您所用的浏览器不兼容，请更换其他浏览器（如360、谷歌Chrome浏览器等）重试。

4、文件上传成功后，请点击项目名称，核对程序提取出的基本信息、项目成员、经费概算各栏文字、数据是否与文件内容一致。之后，可联系本校科研管理部门进行审核。

5、当审核状态栏显示“学校审核通过”或“主管部门审核通过”后，如果还要修改文件，须联络本校科研管理部门甚至主管部门，让其执行“退回修改”操作。审核状态为“退回修改”时，可见到“重传申请书”的操作链接。重传新申请书文件，即可替换旧文件，并更新项目基本信息、项目成员、经费概算栏的全部内容。
